
 
 

 

 
Наименование организации 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 
учета личных карточек работников 

 

 

 

 

 
Том   _________________________ 

Начат      «____» _________ 20___ г. 

Окончен  «____» _________ 20___ г. 

Итого внесено  __________ записей. 

 

 

Срок хранения  _________________ 

Хранить до   «___» _______ 20___ г.  
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Общероссийский классификатор информации 
о населении ОК 018-2014 (ОКИН) 

(выдержки) 
 

01 Пол 
  
  1     Мужской 
  2     Женский 

02 Гражданство 
  
  1     Гражданин Российской Федерации 
  2     Гражданин Российской Федерации и иностранного государства 
        (двойное гражданство) 
  3     Иностранный гражданин 
  4     Лицо без гражданства 

04 Языки народов Российской Федерации и иностранные языки 

  

016   Английский 
020   Армянский 
041   Белорусский 
070   Грузинский 
093   Испанский 
094   Итальянский  

100   Казахский 
112   Киргизский 
114   Китайский 
118   Корейский 
138   Латышский 
171   Немецкий 

199   Русский 
228   Татарский 
251   Украинский 
258   Французский 
290   Эстонский 
298   Японский 

 

05 Степень знания иностранных языков и языков  
народов Российской Федерации 

  
  1     Читает и переводит со словарем 
  2     Читает и может объясняться 
  3     Владеет свободно 
  

10 Состояние в браке 
  
  1     Никогда не состоял (не состояла в браке) 
  2     Состоит в зарегистрированном браке 
  3     Состоит в незарегистрированном браке 
  4     Вдовец (вдова) 
  5     Разведен (разведена) 
  6     Разошелся (разошлась) 
  

11 Родство, свойство 
  

01    Муж 
02    Жена 
03    Отец 
04    Мать 
05    Сын 
06    Дочь 
07    Дедушка 
08    Бабушка 

09    Внук 
10    Внучка 
20    Брат 
21    Сестра 
40    Отчим 
41    Мачеха 
42    Пасынок 
43    Падчерица 

50    Тесть 
51    Теща 
52    Свекор 
53    Свекровь 
54    Зять 
55    Невестка (сноха) 
70    Другая степень родства 

   

16 Отношение к военной службе 

1     Военнослужащий 
2     Военнообязанный 
3     Невоеннообязанный 

4     Призывник 
5     Служащий таможенных органов 

 

20 Виды занятости 
  
  1     Работающий на постоянной работе 
  2     Работающий на временной работе 
  3     Работающий на сезонной работе 
  4     Работающий по срочному трудовому договору 
  5     Неработающий 
  6     Безработный 
  7     Безработный, зарегистрированный в органах службы занятости 
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24 Виды отпусков 
  
  01    Ежегодный отпуск 
  02    Отпуск без сохранения заработной платы 
  03    Отпуск по беременности и родам 
  04    Отпуск женщинам,  усыновившим новорожденных детей непосредственно 
        из родильного дома 
  05    Дополнительный отпуск рабочим и служащим,  занятым  на работах  с 
        вредными условиями труда 
  06    Дополнительный отпуск рабочим и  служащим,  занятым  в  отдельных 
        отраслях народного  хозяйства  и  имеющим  продолжительный   стаж 
        работы на одном предприятии, в организации 
  07    Дополнительный отпуск работникам  с  ненормированным рабочим днем 
  08    Дополнительный отпуск рабочим и служащим,  работающим  в  районах 
        Крайнего Севера и приравненных местностях 
  09    Дополнительный отпуск  работающим   на   территориях   в  районах 
        загрязнения от аварий на ЧАЭС 
  10    Дополнительный отпуск участникам  ликвидации  аварий  на  ЧАЭС  и 
        других радиационных аварий 
  12    Отпуск   для    сдачи    экзаменов     в    вечерних    (сменных) 
        общеобразовательных школах 
  13    Отпуск в связи с обучением в вечерних профессионально-технических 
        училищах 
  14    Дополнительный   отпуск   для  сдачи  вступительных  экзаменов  в 
        аспирантуру 
  15    Дополнительный ежегодный отпуск аспирантам 
  16    Отпуск без сохранения заработной платы  для  сдачи  вступительных 
        экзаменов в   высшие   и   средние  учреждения  профессионального 
        образования 
  17    Отпуск в связи с обучением в вечерних и заочных  высших и средних 
        учреждениях профессионального образования 
  18    Отпуск для ознакомления с работой  по  избранной  специальности и 
        подготовки материалов к дипломному проекту 
  20    Дополнительный отпуск за донорство 
  21    Творческий отпуск 
  22    Частично оплачиваемый отпуск женщинам, имеющим детей  в  возрасте 
        до 1,5 лет 
  23    Дополнительный отпуск без сохранения  заработной  платы  матерям, 
        имеющим детей в возрасте до 3 лет 
  24    Дополнительный отпуск государственного служащего за  стаж  работы 

30 Образование 

02    Начальное общее образование 
03    Основное общее образование 
04    Среднее общее образование 
05    Среднее профессиональное образование 
06    Высшее образование - бакалавриат 
07    Высшее образование – специалитет, магистратура 
08    Высшее образование – подготовка кадров высшей квалификации 

 

33 Формы обучения 
  
  1     Очное 
  2     Очное-заочное (вечернее) 
  3     Заочное 

4     Экстернат 
5     Семейное образование 
6     Самообразование 

 
35 Ученые степени 

  
  1     Доктор наук 
  2     Кандидат наук 

91 Срок трудового договора (контракта) 
  
 01    Неопределенный срок 
 02    Определенный срок не более пяти лет 
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В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано  

и опломбировано 64 (шестьдесят четыре) страницы. 

 

Руководитель (должность)  ________________________ 

________________________________________________ 

Ф.И.О.  _________________________________________ 

Подпись ________________________________________   

«_____» ______________ 20____ г.              М.П. 

 

 

ВНИМАНИЕ! Контрольную пломбу не вскрывать!  

При вскрытии проявляется защитная надпись. 
 
 

Пломба контрольная (ГОСТ 31282-2004) – уникальное индикаторное 

устройство одноразового применения, предназначенное для обнаружения 

факта несанкционированного доступа.  

 

Уникальный номер пломбы   _____________________ 
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