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	Наименование организации


ЖУРНАЛ РЕГИСТРАЦИИ
приказов на отпуск
Том __________________________

Начат «____» _________ 20___ г.
Окончен «____» _________ 20___ г.
Итого внесено __________ записей.
Срок хранения 3 года
Хранить до «___» _________ 20___ г.
«КАДРЫ В ПОРЯДКЕ»
2009

Ответственные за ведение Журнала регистрации приказов
	Период ведения
	Фамилия, имя, отчество ответственного лица
	Должность
	Действует на основании приказа (распоряжения)
	Подпись ответственного лица
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Образец заполнения Журнала регистрации
	№ п/п
	Дата приказа
	Номер приказа 
	ФИО сотрудника
	Вид отпуска / всего дней
	Дата начала / окончания
	Основание

	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	65
	25.11.2008
	65-ко
	Смирнитский Е.О.
	Осн. +доп.
	26.11.2008
	График 

	
	
	
	
	(36 дней)
	31.12.2008
	отпусков

	
	
	
	
	
	
	

	66
	26.12.2008
	66-ко
	Груздева Д.Ю.
	Учебный
	03.12.2008
	Заявление, 

	
	
	
	
	(14 дней)
	17.12.2008
	Справка-вызов
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Интернет-магазин «Кадры в порядке» предлагает широкий ассортимент товаров для кадровиков.

