
 
 

 

 
Наименование организации 

 

 

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ 
учета привлечения работников  

к работе в условиях  

ненормированного рабочего дня  
 

 

 

 

 

Том   _________________________ 

Начат      «____» _________ 20___ г. 

Окончен  «____» _________ 20___ г. 

Итого внесено  __________ записей. 

 

 

Срок хранения  _________________ 

Хранить до   «___» _______ 20___ г. 
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Ответственные за ведение  

Журнала учета привлечения работников к работе в условиях 

ненормированного рабочего дня 

Период ведения 
Фамилия, имя, отчество 

ответственного лица 
Должность 

Действует на 
основании приказа 

(распоряжения) 

Подпись 
ответственного 

лица 
с по 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      
      

      

      

      

      

      
 

 

Пример заполнения  

Журнала учета привлечения работников к работе в условиях 

ненормированного рабочего дня 

№  
п/п 

Дата и время 
привлечения к 

работе 

ФИО и должность 
 работника 

Обоснование 
Подпись 

руководителя 
Подпись 

работника 

1 2 3 4 5 6 

25 28.04.2018 Пивоваров Андрей  Технические работы   Директор (подпись) 

 с 19:00 Сергеевич по обновлению корпоративной По информ.  

 до 22:00  Старший системный  информационной системы  технологиям  

   администратор  Тельнов М.С.  

    (подпись)  

 

 

ТК РФ Статья 101. Ненормированный рабочий день 

Ненормированный рабочий день - особый режим работы, в соответствии с которым отдельные работники 

могут по распоряжению работодателя при необходимости эпизодически привлекаться к выполнению своих 

трудовых функций за пределами установленной для них продолжительности рабочего времени. Перечень 

должностей работников с ненормированным рабочим днем устанавливается коллективным договором, 

соглашениями или локальным нормативным актом, принимаемым с учетом мнения представительного 

органа работников. 
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В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано  

и опломбировано 64 (шестьдесят четыре) страницы. 

 

Руководитель (должность)  ________________________ 

________________________________________________ 

Ф.И.О.  _________________________________________ 

Подпись ________________________________________   

«_____» ______________ 20____ г.              М.П. 

 

 

ВНИМАНИЕ! Контрольную пломбу не вскрывать! 

При вскрытии проявляется защитная надпись. 
 
 

Пломба контрольная (ГОСТ 31282-2004) – уникальное индикаторное 

устройство одноразового применения, предназначенное для обнаружения 

факта несанкционированного доступа.  

 

Уникальный номер пломбы   _____________________ 
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