
 
 

Наименование организации 

 

 
  

 

 
  

 

 
  

 

 

 

 

 
  

ЖУРНАЛ 
учета съемных носителей,  

содержащих информацию,  

составляющих коммерческую тайну 
 
 
 

 
 
 
 

 
  
 
  

Том   _________________________ 

Начат      «____» _________ 20___ г. 

Окончен  «____» _________ 20___ г. 

Итого внесено  __________ записей. 

 

 

Срок хранения  _________________ 

Хранить до   «___» _______ 20___ г. 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



3 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



5 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



7 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 
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Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



11 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



13 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



15 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



17 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



19 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



21 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



23 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



25 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



27 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



29 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



31 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



32 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



33 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
  



34 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



35 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



37 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



38 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



39 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
  



40 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



41 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



42 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



43 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



44 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



45 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
  



46 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



47 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



48 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



49 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



50 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



51 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
  



52 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



53 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



54 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



55 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



56 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



57 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
  



58 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



59 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



60 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



61 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
  



62 

 

№  
п/п 

Вид СНИ Номер СНИ 
Дата 

постановки 

на учет СНИ 

Фамилия работника, 
получившего СНИ  

в пользование 

Подпись работника  
в получении СНИ 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      
 
 



63 

 

Расписка работника,  
ведущего делопроизводство,  

в получении СНИ от 
исполнителя и дата 

Отметка  
о снятии с учета 
и уничтожении 

СНИ 

"Коммерческая 

тайна" 

Полное наименование 
обладателя информации  
и его местонахождение 

Учетный 

номер 

Дата 
постановки 

на учет 

7 8 9 10 11 12 
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