
 

 

 

 
Наименование организации 

 

 

  

 

 

 

 

 

ЖУРНАЛ  
учета журналов и картотек 

 

 

 

 

 

Том __________________________ 

Начат «____» ___________ 20___ г. 

Окончен «____» _________ 20___ г. 

Итого внесено __________ записей. 

 

 

Срок хранения __________________  

Хранить до «___» _________ 20___ г. 

 



 2 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 3 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 4 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 5 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 6 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 7 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 8 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 9 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 10 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 11 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 12 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 13 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 14 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 15 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 16 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 17 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 18 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 19 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 20 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 21 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 22 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 23 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 24 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 25 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 26 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 27 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 28 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 29 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 30 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 31 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 32 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 33 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 34 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 35 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 36 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 37 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 38 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 39 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 40 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 41 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 42 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 43 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 44 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 45 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 46 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 47 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 48 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 49 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 50 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 51 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 52 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 53 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 54 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 55 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 56 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 57 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 58 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 59 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 60 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 61 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       
 



 62 

 

Порядковый 
номер и гриф 
секретности 

Наименование журнала  
или картотеки 

Номер 
тома 

журнала 

Количество 
листов, 

карточек 

Дата 
заведения 

Дата 
окончания 

1 2 3 4 5 6 

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

      

 



 63 

 

Ответственный  
за ведение или хранение 
журнала или картотеки, 

расписка и дата 

Срок 
хранения 

или статья 
по перечню 

Отметка о движении журнала, карточки 

Примечание Номер и дата 
сдаточной 

описи 

Архивный 
номер или 

порядковый 
номер по описи 

Куда, когда и 
за каким 
номером 

отправлен 

Номер и дата 
акта об 

уничтожении 

7 8 9 10 11 12 13 

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       

       



 64 

 
 

 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

В настоящем журнале прошнуровано, пронумеровано  

и опломбировано  64  (шестьдесят четыре)  страницы. 

 

Руководитель (должность)  ________________________ 

________________________________________________ 

Ф.И.О.  _________________________________________ 

Подпись ________________________________________   

«_____» ______________ 20____ г.              М.П. 

 

 

ВНИМАНИЕ! Контрольную пломбу не вскрывать! 

При вскрытии проявляется защитная надпись. 
 
 

Пломба контрольная (ГОСТ 31282-2004) – уникальное индикаторное 

устройство одноразового применения, предназначенное для обнаружения 

факта несанкционированного доступа.  

 

Уникальный номер пломбы   ____________________ 
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